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Tépicos basicos e avancados de Planilhas de Calculos (Excel), Processadores de Textos (Word), Apresentagdo (PowerPoint) e
Banco de Dados (Access). Software especifico de contabilidade: cadastramento do plano de contas, dos centros de custos,
histéricos e langamentos padrdes; estruturagao dos relatérios contabeis; langamentos contabeis; emiss&o dos relatérios contabeis;
encerramentos e abertura das contas.

OBJETIVOS

Fornecer ao aluno ferramentas no ambiente da microinformatica que possibilitem gerar maiores e melhores informag6es no tempo
oportuno, para a tomada de decis&o. Serdo mostrados os principais recursos utilizados nos softwares de processamento de textos,
planilhas de calculo e apresentacdo. Além destas ferramentas citadas serdo expostos softwares especificos de contabilidade,
permitindo ao aluno conhecer uma ferramenta utilizada no registro, acompanhamento dos fatos contabeis e na geracdo dos
diversos relatorios.

CONTEUDO PROGRAMATICO

1 - Sistemas de informagdes e a contabilidade

Tecnologia da informag&o e sistemas de informagdes contabeis

Dispositivos de entrada, processamento e saida

Dispositivos de memoria secundéria

Comunicagéo de dados e redes

Programas de computador

2 - Softwares especificos de contabilidade

Introducdo: indicagdo das rotinas disponiveis

Manutengao dos cadastros: empresas, terceiros, plano de contas, centros de custos, tabela de grupos, historico e langamentos
padrdes

Cadastramento dos demonstrativos contabeis

Digitagéo dos langamentos

Manutencao dos saldos

Razao analitica individual

Emissé&o dos relatdrios contabeis

Encerramentos e abertura do exercicio

3- Banco de dados e modelagem de dados para sistemas de informagdes contabeis
Uma vis&o geral de bancos de dados

Passos para desenvolvimento de bancos de dados usando recursos, eventos € modelos
Organizagao e manipulagdo do banco de dados

4 - Documentacéo de sistemas de informacdes contabeis

Por que a documentagao € importante

Principais métodos de documentagéo de SIC

Fluxogramas de documentos e de sistema




5 - Sistemas de informagdes contabeis e processos de negocios
Fundamentos do processamento de transagbes de um negocio
Visao geral do ciclo contabil

Coleta e producao de informagdes contabeis

Ciclo da receita

Ciclo de compra

Ciclo de gerenciamento de recursos

Ciclo da producéo

Ciclo do financiamento

Tendéncias atuais em processos de negdcios

6 - Introdugéo aos sistemas de controle interno

Avaliagao de riscos

Exemplos de atividades de controles

Monitoramentos de atividade de controles

Uma viséo geral sobre o COBIT

Tipos de controle

Avaliagao de controles

7 - Controles para sistemas de informagdes contabeis
Controles para niveis de negocios

Controles gerais para tecnologia da informagéo

Controles de aplicagdo para processamento de transagdes

8 - Auditoria da tecnologia da informagao

A fung@o da auditoria

Ferramentas de auditoria para tecnologia da informagéo
Auditoria informatizada dos sistemas de informag6es contabeis
9 - A contabilidade na internet

A internet e a world wide web

XBRL-relatérios financeiros na internet

Negocios eletronicos

Privacidade e seguranca na internet
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